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„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie"

5. Wybór operacji do finansowania oraz ustalanie kwoty wsparcia
Rada LGD w terminie 45 dni od dnia następującego po ostatnim dniu terminu składania wniosków o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niż LGD, weryfikuje 
i zatwierdza ocenę zgodności z LSR, wybiera operacje oraz ustala kwotę wsparcia. W przypadku wezwania przez LGD, do złożenia wyjaśnień lub dokumentów, przynajmniej jednego 
z wnioskodawców ww. termin zostaje wydłużony o 7 dni.

Rada ocenia wnioski wg lokalnych kryteriów wyboru w systemie on-line.

Rada dokonuje wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niż LGD:

1. spośród operacji, które są zgodne z LSR

2. na podstawie kryteriów wyboru określonych w LSR.

Na poziomie podejmowania decyzji w Radzie musi być spełniony następujący parytet: ani władze publiczne - określone zgodnie z przepisami krajowymi- ani żadna z grup interesu nie może posiadać więcej niż 49% praw głosu. Ponadto co najmniej 50 % głosów w decyzjach dotyczących wyboru musi pochodzić od partnerów niebędących instytucjami publicznym.

W całym procesie wyboru w ramach danego naboru kryteria wyboru operacji nie ulegają zmianie.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztów kwalifikowalnych, odbywa się przez sprawdzenie czy:

1) prawidłowo zastosowano wskazaną w LSR intensywność pomocy określoną dla danej grupy

beneficjentów w granicach określonych przepisami § 18 rozporządzenia LSR,

2) prawidłowo zastosowano wskazaną w LSR maksymalną kwotę pomocy, w granicach określonych

przepisami § 15 rozporządzenia LSR,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a także poprzez weryfikację kosztów kwalifikowalnych operacji.

Ustalenie kwoty polegać będzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne określone we wniosku

o przyznanie pomocy są zgodne z zakresem kosztów kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczącymi

kwalifikowalności określonymi w rozporządzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy określona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy będzie przekraczać:
a) kwotę pomocy ustaloną przez LGD, lub

b) maksymalną kwotę pomocy określoną w § 15 rozporządzenia LSR, lub

c) dostępne dla beneficjenta limity (pozostający do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie

programowania 2014-2020)

– Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez Radę niekwalifikowalności danego kosztu lub w wyniku obniżenia wysokości kosztów w drodze badania racjonalności kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa się przez sprawdzenie czy prawidłowo zastosowano odpowiednią wskazaną w LSR wartość premii. Jeśli wnioskowana kwota premii będzie wyższa od określonej przez LGD w LSR – Rada ustali kwotę wsparcia na poziomie określonym w LSR.

Ustalając kwotę wsparcia, Rada uwzględnia minimalną całkowitą wartość operacji, o której mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozporządzenia LSR (tj. nie mniej niż 50 tys. zł).

	5 Wybór operacji do finansowania oraz ustalanie kwoty wsparcia

	Cel procedury
	Przygotowanie posiedzenia Rady oceny wniosków on-line, posiedzenie Rady, obsługa techniczna


	Nadzór 
	Prezes Zarządu

	Etap
	Czynność
	Osoba odpowiedzialna
	Dokument

	1.
	Ustalenie terminu  posiedzenia Rady.

	Pracownik biura LGD w porozumieniu z Przewodniczącym Rady 

	-

	2.
	Zawiadomienie członków Rady o terminie posiedzenia telefonicznie bądź za pomocą poczty elektronicznej – wymagana jest w takim przypadku zwrotna informacja o odebraniu wiadomości, 7 dni przed terminem posiedzenia.

	Pracownik biura LGD
	-

	3.
	Wprowadzenie do systemu on-line dat granicznych rozpoczęcia i zakończenia oceny on-line. System pozostaje aktywny przez wskazany czas oceny 
on-line.
	Pracownik biura LGD
	-

	4.
	Podanie do publicznej wiadomości poprzez stronę internetową LGD terminu posiedzenia Rady na co najmniej 7 dni przed posiedzeniem.

	Pracownik biura LGD
	-

	5.
	Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady. 

	Pracownik biura LGD
	-

	6.
	Obsługa techniczna posiedzenia Rady.
	Pracownicy biura LGD
	-

	7.
	Podpisanie listy obecności. 


	Członkowie Rady


	Wzór listy obecności   (z uwzględnieniem podziału 
na sektory) 

	8.
	Sporządzenie rejestru interesów członków.
	Pracownik biura
	Wzór rejestru interesów członków

	9.
	Otwarcie posiedzenia - przedstawienie porządku obrad: sprawdzenie quorum (co najmniej połowa radnych), w tym zachowania parytetów, udziału poszczególnych grup interesów. 
Powołanie komisji skrutacyjnej. 
W przypadku braku prawomocności obrad, w tym braku zachowania składu Rady w ten sposób, że ani władze publiczne, ani żadna grupa interesu nie posiada więcej niż 49% praw głosu oraz  parytetu polegającego na tym, że co najmniej 50% głosów decyzyjnych dotyczących wyboru pochodziłaby 
od partnerów nie będących instytucjami publicznymi, Przewodniczący zamyka obrady 
i wyznacza kolejny termin zebrania.

	Przewodniczący Rady 
	-

	10.
	Sprawdzenie dostępności i działania systemu oceny on-line.
	Pracownik biura LGD
	-

	11.
	Zalogowanie Radnego do udostępnionego systemu oceny wniosków on- line za pomocą indywidualnego identyfikatora i hasła.


	Członek Rady
	-

	12
	Przed przystąpieniem do oceny każdego wniosku 
z osobna, niezbędne jest deklarowanie bezstronności i poufności celem eliminacji powiązań oceniającego Radnego z wnioskodawcą. Przed przystąpieniem do zatwierdzenia zgodności operacji z LSR Członkowie Rady dokonują stosownych oznaczeń na pomocniczej deklaracji bezstronności i poufności (do każdego wniosku z osobna) – zaznaczają pole typu checkbox „jestem bezstronny” lub „jestem stronniczy”. Z ww. deklaracji sporządzane są zbiorcze zestawienia, gdzie w tabeli widać wnioski do których Radny deklaruje, że będzie dokonywał oceny bezstronnie i uczciwie. W drugiej tabeli widoczne są wnioski, nad którymi się wyłącza

z głosowania oraz podaje powód wyłączenia –

w przypadku tych operacji ocena automatycznie zostaje zablokowana. Po wydrukowaniu karty Radny

podpisuje się pod oświadczeniem, a także pod tabelą zawierającą wnioski z głosowania nad którymi

członek Rady się wyłącza. Radny nie zostaje brany pod uwagę w późniejszym wyliczaniu punktacji danego wniosku.

	Członek Rady
	Wzór deklaracji bezstronności 
i poufności dla członków Rady 

	13.
	Wydruk deklaracji bezstronności i poufności 
i podpisanie przez członków Rady.


	Członkowie Rady
	-

	14.
	Sprawdzenie przez komisję skrutacyjną rejestru interesów członków z deklaracjami bezstronności i poufności. 

W przypadku gdy komisja skrutacyjna stwierdzi, 
że Radny nie wyłączył się z  oceny danego wniosku, wzywa go do poprawienia  deklaracji bezstronności i poufności danego wniosku - dokonując stosownych korekt w tabelach. Informacja ta trafia do systemu 
i jego dalsza ocena automatycznie nie zostaje uwzględniona. Zaistniały fakt sekretarz odnotowuje w protokole.  Po stwierdzeniu zgodności deklaracji bezstronności i poufności z rejestrem interesów członków komisja podpisuje się na rejestrze 
w wyznaczonym miejscu.


	Komisja skrutacyjna
	-

	15.
	Radni dokonują analizy wniosków i zatwierdzają karty oceny zgodności operacji z LSR.

Każdy Radny zatwierdza w/w kartę (jedna karta do jednego wniosku dla wszystkich członków Rady)

i jeśli zgadza się z wynikiem weryfikacji pracownika biura LGD, w polu zatwierdził zaznacza opcję „tak” wraz z datą i ze złożeniem podpisu. Jeśli dany Radny nie zgadza się z wynikiem weryfikacji pracownika biura LGD w polu zatwierdził zaznacza opcję „nie” wraz z datą i ze złożeniem podpisu.

Jeśli zwykła większość składu Rady zadecyduje, że nie zgadza się z wynikiem weryfikacji pracownika biura LGD każdy członek Radny na podstawie karty dokonuje oceny zgodności operacji z LSR.

Operacje, które Radni uznają, za niezgodne z LSR są

umieszczane na liście operacji niezgodnych z LSR. Pozostałe operacje uznawane są za zgodne z LSR 
i umieszczane na liście operacji zgodnych z LSR.

Operacje z ww. listy podlegają dalszej ocenie (wg lokalnych kryteriów wyboru).

	Członkowie Rady
	

	16.
	Radny w systemie on-line posiada podgląd do listy zarejestrowanych wniosków i dokonuje  wyboru, w kolejności rejestrowej, wniosków które przeszły pozytywną wstępną oceną, w tym zgodności z LSR. 
Każdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczególnych członków Rady.

Radny na bieżąco analizuje i ocenia wniosek. 

Oceny dokonuje pod kątem zgodności z lokalnymi kryteriami wyboru.

Każdemu wnioskowi przyznaje się odpowiednią liczbę punktów, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru określonymi w karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriów wyboru. Możliwe jest przyznawanie jedynie punktów całościowych.
LGD na poziomie opracowania lokalnych kryteriów wyboru operacji określiła minimalną wartość punktową, którą musi uzyskać wniosek, aby znaleźć się na liście operacji wybranych do finansowania. System pamięta wprowadzoną na etapie jego przygotowania  wartość minimalną i wnioski, które nie uzyskają tej wartości punktowej automatycznie przenosi na listę operacji niewybranych 
do finansowania - jako wnioski do odrzucenia przez podjęcie przez Radę stosownej uchwały.

W kategoriach „otwartych" system podpowiada 

wartości punktowe, które członek Rady może przydzielić.

Celem eliminacji pomyłek w ocenie Radnych, a także rozbieżnych ocen - w kategoriach „zamkniętych", gdzie konkretna wartość punktowa jest przydzielana na podstawie stałych danych (np. ilość mieszkańców miejscowości do której odnosi się projekt) system automatycznie importuje dane z wersji elektronicznej wniosku i sugeruje odpowiedź Radnemu. Ostateczna decyzja o wprowadzonej wartości punktowej należy do Radnego oceniającego - jednakże wprowadzenie innej wartości niż sugerowana przez system - powoduje oznaczenie takiej oceny punktowej - ostrzeżeniem. Ostrzeżenie widoczne jest na wydruku karty oceny 
i komisja weryfikująca może wezwać Radnego 
do zastosowania poprawki, ze względu 
na niepoprawnie wypełnioną punktację.

Dokonanie oceny na karcie oceny operacji 
wg lokalnych kryteriów wyboru członek Rady potwierdza własnoręcznym podpisem po wydrukowaniu karty.
W czasie oceny wniosków konkretny Radny nie ma podglądu na dokonywaną ocenę przez innych Radnych.


	Członek Rady
	Wzory kart oceny wniosków wg lokalnych kryteriów wyboru 

	17.
	Wydruk kart oceny wg lokalnych kryteriów wyboru  
i podpisanie przez oceniających członków Rady.


	Pracownik biura LGD
	-

	18.
	Sprawdzenie przez komisję skrutacyjną kart oceny wg lokalnych kryteriów wyboru – sprawdzenie oceny punktów „zamkniętych”. 
Jeżeli ocena punktów "zamkniętych" budzi wątpliwości komisji, wzywa ona członka Rady 
do dokonania poprawek. Członek Rady może lecz nie musi zastosować się do wezwania komisji.

Każdy z tych przypadków Sekretarz odnotowuje 
w protokole. Jeśli Członek Rady uwzględni wezwanie, dokonuje poprawek w systemie oceny on-line, a po ich dokonaniu, karta jest drukowana. Wydrukowane i podpisane karty (przed poprawkami i po wezwaniu) pozostają w dokumentacji naboru.
Procedura wezwania do poprawek nie dotyczy punktów "otwartych".

 Po sprawdzeniu poprawności przydzielonej punktacji, komisja podpisuje się na kartach 
w wyznaczonym miejscu. 


	Komisja skrutacyjna
	-

	19. 
	Generowanie raportu z oceny Członków Rady do

każdego pojedynczego wniosku. Zawiera on

wyszczególnienie przyznanej punktacji w każdym

z kryteriów oceny przez poszczególnych Członków

Rady, a także sumą punktacji dla całej operacji

(ustalanie ogólnej wartości poszczególnych

kryteriów metodą większościową). Stanowi on

podstawę do utworzenia listy operacji wybranych

oraz niewybranych. Z raportu do ww. list

importowana jest suma punktów jaką otrzymał dany

wniosek.

Jeśli zdarzy się sytuacja, w której nie jest możliwe

oznaczenie powtarzalności (równa liczba punktów)

w danym kryterium, wniosek otrzymuje wartość

punktów na korzyść beneficjenta.
Raport z oceny podpisywany jest przez

Przewodniczącego Rady i pozostaje w dokumentacji

naboru.


	Członkowie Rady
	Raport z oceny

	20.


	Następuje wydruk:

- raportu z oceny Członków Rady do każdego

pojedynczego wniosku,

- listy operacji zgodnych z LSR,

- listy operacji niezgodnych z LSR,

- listy operacji wybranych do finansowania,

- listy operacji niewybranych do finansowania.

Na liście operacji wybranych znajduję się wnioski:

- zgodne z LSR,

- z uzyskaną minimalną liczbą punktów (40%

wartości maksymalnej) w ramach oceny spełnienia

kryteriów wyboru i zostały wybrane przez LGD do

finansowania, ze wskazaniem, które z nich mieszczą

się w limicie środków podanym w ogłoszeniu

o naborze wniosków o przyznanie pomocy na dzień

przekazania wniosków o przyznanie pomocy do

Zarządu Województwa.

W przypadku wniosków, które otrzymają tą samą

liczbę punktów - ma zastosowanie wykorzystanie

daty i godziny przyjęcia wniosku. Wniosek przyjęty

przez biuro LGD wcześniej - uzyskuje wyższe

miejsce na liście.

Na podstawie wygenerowanych list wniosków Radni

podejmują stosowne uchwały - osobne do każdego

z wniosków:

- w sprawie wybrania operacji do finansowania oraz

ustalenia kwoty wsparcia,

- w sprawie niewybrania operacji do finansowania

z powodu niezgodności z LSR,

- w sprawie niewybrania operacji do finansowania

z powodu nieosiągnięcia minimum punktowego.

Każda uchwała zostaje przyjęta, gdy zagłosuje za nią

zwykła większość składu Rady. Głosowanie nad uchwałą odbywa się przez podniesienie ręki.

	Członkowie Rady
	Wzór listy operacji

zgodnych z LSR

/wzór listy operacji

niezgodnych z

LSR / wzór listy

operacji

wybranych do

finansowania /

wzór listy operacji

niewybranych do

finansowania /

wzór uchwały

w sprawie

wybrania operacji

do finansowania

oraz ustalenia

kwoty wsparcia/

wzór uchwały

w sprawie

niewybrania

operacji do

finansowania

z powodu

niezgodności

z LSR / wzór

uchwały w sprawie

niewybrania

operacji do

finansowania

z powodu

nieosiągnięcia

minimum

punktowego

	21.
	Podjęcie  uchwały w sprawie wyboru wniosków 
o przyznanie pomocy i zatwierdzenia list z oceny operacji. Uchwała zostaje przyjęta, gdy zagłosuje za
nią zwykła większość składu Rady. Głosowanie nad uchwałą odbywa się przez podniesienie ręki.
	Członkowie Rady
	Wzór uchwały w sprawie wyboru wniosków o przyznanie pomocy i zatwierdzenia list z oceny operacji

	22.
	Sporządzanie protokołu z posiedzenia Rady.


	Sekretarz 
	Protokół

	23.
	Zamknięcie posiedzenia, podpisanie uchwał wraz 
z listami operacji.


	Przewodniczący Rady  
	-

	24.
	Dezaktywacja systemu oceny on-line.


	Pracownik biura LGD
	-
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